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Zména C. Pvodni vydani
Platnost od: 17.9.2001
Predmét zmény:*) 0

Zména C. 1
Platnost od: 1.7.2003
Predmét zmény:*) V celém rozsahu
Zména C. 2
Platnost od: 1.12.2003
Predmét zmény:*) V celém rozsahu
Zména C. 3 (REDI)
Platnost od: 1.8.2004
Predmét zmény:*) V celém rozsahu
Zména &. 4 (RK)
Platnost od: 19.10.2004 (Gcinnost od 1.11.2004)

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

5

Platnost od:

1.1.2005 (= zéroven i ucinnost)

Predmét zmény:*)

Clanek 8, odstavec 2

Zména C.

6

Platnost od:

28.6.2005 (Ucinnost od 1.7.2005)

Predmét zmény:*)

Clének 5, pism. f) + nové pism. g)

Zména C.

7

Platnost od:

10.11.2005 (= zaroven i U€innost)

Predmét zmény:*)

Clanek 8 (doplnén novy odstavec ¢. 4)

Zména C.

8

Platnost od:

29.11.2005 (ucinnost 1.1.2006)

Predmét zmény:*)

Clének 4, odst. 1, pism. g) + pouceni v pfiloze &. 3

Zména C.

9

Platnost od:

14.3.2006 (ucinnost 1.4.2006)

Predmét zmény:*)

Nazvoslovi ve viech ¢lancich kromé Clankd 1 a 4, Clanek 6 a 7(nové znéni) +
formalni Uprava pfiloh

Zména C.

10

Platnost od:

17.6.2008 (ucinnost 1.7.2008)

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

11

Platnost od:

24.3.2009 (Gcinnost od 1.4.2009)

Predmét zmény:*)

Vypusténi celé ¢asti ITI — Poruseni rozpoctové kazné, precislovani ¢lankd a ¢asti
smérnice v navaznosti na vypusténou ¢ast II1




Zména C.

12

Platnost od:

1.4.2010 (ucinnost od 1.4.2010)

Predmét zmény:*)

Formalni Upravy: 5
1) oprava chybného cislovani odstavc( v Clanku 10,
2) Uprava priloh 1-6 smérnice v souladu s jednotnym grafickym stylem

Zména C.

13

Platnost od:

24.1.2012 (Ucinnost od 1.2.2012)

Predmét zmény:*)

Uvodni ustanoveni — oprava odkazu na Cislo a nazev nového zakona (darovy
rad); vypusténi Casti textu v Clankul odst.3 pism.b); dopinéni Clanku 3 odst.2;
nahrazeni slova ,s dodejkou™ na ,s dorucenkou®™ v Clanku 8 odst.4; oprava
Cisla a nazvu zakona (danovy rad) v Clanku 11 odst.4; Uprava textu v Clanku 13
odst.1 a 4 — predkladani zprav o vysledcich finan¢nich kontrol Ministerstvu financi
CR v elektronickém modulu ro¢nich zprav

Zména C.

14 (neschvalovala RK — nedoslo ke zméné obsahu smérnice)

Platnost od:

15.4.2013 (ucinnost od 15.4.2013)

Predmét zmény:*)

Formalni Gprava priloh1 - 6 smérnice v souladu se zménou jednotného

grafického stylu
Zména C. 15 (RK)
Platnost od: 5.12.2013 (Gcinnost od 1.1.2014)

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

16

Platnost od:

15.5.2014 (ucinnost od 16.5.2014)

Predmét zmény:*)

Clének 12 a 13 — dopInéni prestupkd, spravnich deliktd a pokut za nepfijeti
opatfeni k odstranéni nedostatkd zjisténych kontrolou v souvislosti s novelou
zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné sprave; vypusténi Clanku
14 a v navaznosti na to precislovani Clankd 15-17

Zména C.

17

Platnost od:

17.8.2017 (G&innost od 18.8.2017)

Predmét zmény:*)

Clének 12 — upresnéni textu u odstavce 1 a 2, zruSeni odstavcé 3 a 4, doplnéni
nového textu odstavce 3, Clanek 13 Spravni delikty — zrusen, Precislovani Clankd
14-16na 13- 15

Zména C.

18 (neschvalovala RK — nedoslo ke zméné obsahu smérnice)

Platnost od:

23.4.2019 (Gcinnost od 23.4.2019)

Predmét zmény:*)

Formalni Gprava priloh €. 1 - 7 smérnice v souladu se zménou jednotného

grafického stylu
Zména C. 19
Platnost od: 13.2.2020 (ucinnost od 13.2.2020)

Predmét zmény:*)

Zapracovani zmény zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole a jeho provadéci
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.; predevsim Clanek 14 a 15; ve vzoru protokolu o
kontrole a dodatku protokolu nahrazeni pojmu ,vytisk" za pojem ,stejnopis"

Zména C.

20

Platnost od:

xx.XX.2024 (ucinnost od xx.xx.2024)

Predmét zmény:*)

Clanek 4 odst. 2 — zpiesnéni postupu pfi predkladani povéreni ke kontrole
kontrolované osobé€, Clanek 5 odst. 1 — pfikladani povereni ke kontrole
k oznameni o kontrole zasilané kontrolované osobé predem, Clanek 9 odst. 1 -
zména poradi zplisob& dorucovani v navaznosti na elektronizaci dorucovanych
dokumentd, Clanek 8 odst. 5 — rozliSeni prvopisu a stejnopisu protokolu
z kontroly, Clanek 11 odst. 1 — dopInéni o vedeni spisu ve spisové sluzbé

*) Predmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pfi rozsahlejSich Gpravach mozno

uvést v celém rozsahu.
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Cast 1
Uvodni ustanoveni
Smérnice je vymezena témito pravnimi predpisy ve znéni pozdéjsich predpist:

a) zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakond (dale jen ,zakon o financni kontrole") a provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb.
k tomuto zakonu,

b) zakonem &. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen ,zakon o kontrole"),

c) zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
d) zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,

e) zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich,

f) zakonem . 500/2004 Sb., spravni fad (dale jen ,spravni rad"),
g) zakonem C. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich.

Smérnice upravuje postup pfi pfipravé a provadéni predbézné, pribéiné a nasledné
verejnospravni kontroly na misté u prispévkovych organizaci, vici kterym pini kraj funkci
zfizovatele dle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
u obci, kterym byla poskytnuta verejna financni podpora z rozpoctu kraje a u ostatnich Zadatell
o verejnou financni podporu z rozpoctu kraje a ze statniho rozpoCtu nebo jinych penéznich
prostfedkl statu dle § 10 zakona o financni kontrole a u prijemcl této podpory (dale jen
»kontrolovana osoba").

Verejnospravni kontrolou se rozumi financni kontrola skutecnosti rozhodnych pro hospodareni
s verejnymi prostredky, zejména pfi vynakladani verejnych vydajd vcetné vefejné financni
podpory (dale jen ,financni podpory") u kontrolovanych osob, a to pred jejich poskytnutim,
v pribéhu jejich pouziti a nasledné po jejich pouZiti. PFfi vykonu verejnospravni kontroly bude
postupovano v souladu s § 9, § 11 a § 13 zakona o financni kontrole a pfi vefejnospravni
kontrole na misté v souladu se zdkonem o kontrole.

Verejnospravni kontrola se dle vécného zaméreni déli na:

a) kontrolu hospodareni pfispévkovych organizaci, vici nimz pini kraj funkci zfizovatele,
b) kontrolu provadénou u Zadatell o financni podporu a u prijemci financni podpory,
c) kontrolu plnéni napravnych opatfeni.

Verejnospravni kontrolu na misté vykonavaji odbory Krajského Ufadu JihoCeského kraje
a oddéleni interniho auditu a kontroly (dale jen ,kontrolni organ"“):

a) u zfizovanych prispévkovych organizaci ve Skolstvi odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy,

b) u ostatnich zfizovanych ptispévkovych organizaci oddéleni interniho auditu a kontroly (dale
jen ,OIAK"),

c) u Zadateld o financni podporu a u pfijemcl této podpory prislusny odbor krajského Gfadu,
ktery prfipravuje podklady k poskytnuti finan¢ni podpory nebo zjehoz rozpoctové
organizacni jednotky (dale jen ,,ORJ") ma byt nebo byla tato podpora poskytnuta, u obci
téZ oddéleni prezkumu a metodiky hospodareni obci ekonomického odboru.

Cast I1
Vykon verejnospravni kontroly na misté
Clanek 1
Plan kontrolni ¢innosti
Viykon verejnospravni kontroly na misté (dale jen ,kontrola") probihd na zakladé schvaleného

planu kontrolni Cinnosti. Plan vypracovavaji OIAK a odbory krajského Urfadu odpovédné
za kontrolni Cinnost dle ¢asti I odst. 5.
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Plan je vyhotovovan na kazdé pololeti kalendarniho roku vzdy k 15. 12. na I. pololeti a k 15. 6.
na II. pololeti. Odbory krajského Uradu predavaji OIAK k sumarizaci své plany kontrolni Cinnosti
vzdy do 30. 11. a 31. 5. kalendarniho roku v elektronické podobé.

Plan kontrolni ¢innosti obsahuje zejména tyto Udaje v rozdéleni na jednotlivé kontrolni akce:

a) nazev kontrolované osoby (popf. vymezeni okruhu a poctu kontrolovanych osob),
b) zaméreni kontroly (ramcové vymezeni kontrolované oblasti),
c) termin provedeni kontroly (orientacné mésic).

OIAK zpracovava sumarizovany pololetni plan kontrolni Cinnosti za cely krajsky Ufad a feditel
krajského Ufadu ho predklada ke schvaleni Radé JihocCeského kraje (dale jen ,rada kraje").
Odtvodnéné zmény pololetniho planu kontrolni Cinnosti schvaluje na zakladé zmocnéni rady
kraje feditel krajského Gfadu.

Kromé planovanych kontrol Ize vykonat i mimoradné kontroly, a to v souvislosti
se skutecnostmi, které potrebu kontroly vyvolaly, na zakladé povéreni reditele krajského uradu.

Po ukonceni pololeti je provadéno vyhodnoceni vysledkd kontrol. Vyhodnoceni vysledk{ kontrol
v pisemné i elektronické podobé predaji pfislusné odbory krajského Ufadu OIAK do 15. 7.
za I. pololeti a do 15. 1. za II. pololeti kalendainiho roku.

Vyhodnoceni vysledk( kontrol bude obsahovat:

a) informaci o tom, zda byly provedeny vSechny planované kontroly,

b) zdlvodnéni, pro¢ nebyly provedeny planované kontroly,

c) informaci, zda byly provedeny mimoradné kontroly mimo plan (prehled),

d) typy kontrolovanych osob (Skoly, Skolska zafizeni, domovy pro seniory, kulturni zafizeni ...),

e) ucel poskytnutych prostifedkd,

f)  strucné zhodnoceni vysledkd jednotlivych kontrol,

g) popis zavaznych zjisténi vCetné pricin a disledkd,

h) vycisleni pfipadného poruseni rozpocCtové kazné (pocet pripadd a celkovy objem v K¢)
a popis skutecnosti, které k nému vedly,

i) popis nejcastéji se vyskytujicich a opakujicich nedostatk{ zjisténych kontrolou.

Na zakladé predanych vyhodnoceni vysledkd kontrol zpracuje OIAK do 31. 7. za I. pololeti
a do 31. 1. za II. pololeti souhrnnou zpravu o vysledcich kontrolni ¢innosti krajského Gfadu,
kterou predlozi feditel krajského Gfadu na védomi radé kraje. Vyhodnoceni kontrolni cinnosti
zahrnuje i vysledky mimoradnych kontrol.

OIAK nasledné zajisti zvefejnéni zpravy o vysledcich kontrol na internetovych strankach
JihoCeského kraje.

Clanek 2
Priprava na kontrolu na misté

Pred zahajenim kontroly je provedena pfiprava na kontrolu na misté, kterd zahrnuje predevsim:

a) urceni predmétu kontroly v ndvaznosti na dotéené pravni predpisy,

b) vymezeni pfipadnych Ukon( pred zahajenim kontroly, y

c) stanoveni prvniho kontrolniho Ukonu, kterym bude kontrola zahdjena (vybér dle Clanku 6
odst. 1 této smérnice),

d) stanoveni clenl kontrolni skupiny,

e) vyhotoveni programu kontroly vcetné podrobného rozpracovani jednotlivych okruht
a témat kontroly,

f)  vyhotoveni harmonogramu kontroly,

g) vymezeni kontrolovaného obdobi,
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h) seznameni se s pravnimi predpisy, popf. dalSimi skutecnostmi, souvisejicimi s pfedmétem
kontroly nebo s Cinnosti kontrolované osoby.

) Clanek 3
Ukony predchazejici kontrole

Pfed zahajenim kontroly Ize provadét Ukony predchazejici kontrole, jejichz ucelem je opatreni
podkladd pro posouzeni, zda kontrolu zahdjit. Za tyto Ukony Ize mimo jiné povaZovat provedeni
fyzické prohlidky na misté u zadatele o finan¢ni podporu nebo u jejiho prijemce. Navazuje-li
na tyto ukony kontrola, mohou slouzZit skuteCnosti takto ziskané jako podklad pro kontrolni
zjisténi.

O ukonech podle odstavce 1 se poridi zdznam. Vzor zaznamu je uveden v priloze ¢. 1 této
smérnice.

Clanek 4
Povéreni ke kontrole

Verejnospravni kontrola na misté je vykonavana na zakladé pisemného povéreni vydaného
vedoucim kontrolniho organu, kterym je feditel krajského Ufadu. Vzor povéreni je uveden
v priloze €. 2 této smérnice.

Povéreni ke kontrole priklada vedouci kontrolni skupiny k ozndmeni o provedeni kontroly nebo
ho predklada kontrolované nebo jiné povinné osobé k nahlédnuti pfi zahajeni kontroly na misté.
Povéreni je uloZzeno ve spisu ke kontrole.

Odbor kanceléF teditele vede evidenci jednotlivych vystavenych povéfeni. Cislo povéfeni se
sklada z poradového Cisla, zkratky nazvu odboru krajského Gfadu zabezpecujiciho kontrolu
a roku vystaveni povéreni.

Povéreni ke kontrole se vystavuje vzdy na konkrétni kontrolu.

Reditel krajského Ufadu povéfuje k provedeni kontroly kontrolni skupinu sestavenou
ze zaméstnancl kraje zarazenych do krajského Ufadu a jmenuje jejiho vedouciho. K povéreni
kontrolni skupiny m(ze feditel zmocnit téZ svého zastupce. Kontrolni skupina musi byt vzdy
nejméné dvouclenna. V oddvodnénych pfipadech Ize do kontrolni skupiny pfizvat k vykonu
kontroly dalsi externi fyzické osoby (odborné experty, znalce, tlumocniky apod.). S ohledem
na prava a opravnéné zajmy kontrolované osoby je vedouci kontrolni skupiny povinen o tomto
pfizvanou osobu poucit. Ta stvrdi skuteCnost, Ze byla poucena, svym podpisem v pouceni
o pravech a povinnostech pfizvané osoby pfi vykonu kontroly. Vzor pouceni je uveden
v priloze ¢. 3 této smérnice. V pripadé zmény nebo doplnéni ¢lena kontrolni skupiny v priibéhu
kontroly, uvédomi o tom pisemné vedouci kontrolni skupiny kontrolovanou osobu.

Kontrolu nesméji provadét ti zaméstnanci a pfizvané osoby, u nichZ se zfetelem na jejich vztah
ke kontrolované osob& nebo k pfedmétu kontroly jsou dlvodné pochybnosti o jejich
nepodjatosti. Clen kontrolni skupiny je povinen bezprostfedné poté, co se dozvi o skutecnostech
nasvédCujicich o jeho podjatosti, oznamit to svému nadfizenému. Namitat podjatost
kontrolujiciho Ci pfizvané osoby je opravnéna téz kontrolovana osoba. O pfipadném vylouceni
pro podjatost rozhoduje vzdy feditel krajského Ufadu formou usneseni v souladu s § 76
spravniho fadu.

Clanek 5
Oznameni o provedeni kontroly

Kontrolovand osoba bude informovana o zahdjeni a provedeni kontroly formou pisemného
oznameni o provedeni kontroly dle pfilohy €. 4 této smérnice. Pisemné oznameni bude
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kontrolované osobé zaslano minimalné 7 kalendainich dnl pred predpokladanym zahajenim
kontroly. Soucasti oznameni bude i povéfeni ke kontrole. V odGvodnénych pfipadech, kdy hrozi
riziko zmareni Ucelu kontroly, nemusi byt pisemné oznameni o provedeni kontroly vyhotoveno a
predem doruceno kontrolované osobé.

Pisemné oznameni o provedeni kontroly obsahuje zejména:

a) dislo jednaci, spisovou znacku,

b) datum vyhotoveni,

c) oznaceni kontrolniho organu,

d) jmenovité Cleny kontrolni skupiny, pfipadné pfizvané osoby,

e) oznaceni kontrolované osoby,

f) pozadavek na ucast statutarniho nebo jiného pisemné povéreného zastupce kontrolované
osoby,

g) misto, datum a Cas zahajeni kontroly,

h) pravni predpis, na zakladé kterého bude kontrola provedena,

i) vécné, popr. Casové vymezeni predmétu kontroly,

j)  specifikace predbéZznych pozadavk( vici kontrolované osobé na zajisténi bezproblémového
pribéhu kontroly,

k) podpis vedouciho kontrolni skupiny.

Clanek 6
Zahajeni a vykon kontroly

Kontrola je zahajena prvnim kontrolnim Ukonem, tj.:

a) dorucenim oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobé, jehoz soucasti je i povéreni
ke kontrole,

b) predlozenim povéreni ke kontrole kontrolované osobé nebo povinné osobé, jez je pritomna
na misté kontroly,

c) prvnim z kontrolnich Ukond bezprostfedné predchazejicich predlozeni povéreni ke kontrole
kontrolované osobé nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly.

Kontrola je provadéna Cleny kontrolni skupiny, ktefi byli povéreni k provedeni kontroly. Vedouci
kontrolni skupiny seznami opravnénou osobu s predmétem kontroly a pravy a povinnostmi obou
zUcastnénych stran. Kromé vlastniho vykonu kontroly fidi, koordinuje a kontroluje cinnost
ostatnich clend kontrolni skupiny, a to jak z hlediska plnéni pfedmétu kontrolni akce, tak
i z hlediska jednani s kontrolovanou osobou. Vedouci kontrolni skupiny dba na dodrZovani
platnych pravnich predpist a vnitfnich predpisd kraje ¢leny kontrolni skupiny.

Pfi provadéni kontroly Clenové kontrolni skupiny provéfuji zejména soulad kontrolovanych
¢innosti s platnymi pravnimi predpisy, dodrZovani podminek poskytnuti financni podpory,
vécnou a formalni spravnost provadénych financnich, popf. majetkovych operaci. Veskera
zjisténi zachycuji v pisemnych zaznamech a dokladaji prlkaznymi podklady osvédcujicimi
zjisténou skutecnost.

Clanek 7
Prava a povinnosti ¢len kontrolni skupiny

Clenové kontrolni skupiny maji pfi vykonu kontroly prava a povinnosti vyplyvajici ze zékona
o kontrole, ze zakona o financni kontrole a z této smérnice. Pfi kontrolni ¢innosti postupuiji tak,
aby zjistili objektivni stav pfedmétu kontroly a nezpochybnili nestrannost, povést a dobré jméno
krajského UFadu. Clenové kontrolni skupiny jsou povinni Setfit prava a opravnéné zajmy
kontrolovanych osob.
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Clanek 8
Protokol o kontrole

Vysledek kontroly je pisemné zaznamenan v protokolu o kontrole formou popisu kontrolnich
zZjisténi, obsahujicich zjiStény stav véci s uvedenim konkrétnich nedostatkll a oznaceni
porusenych pravnich predpisli, vnitfnich predpis@l kraje nebo podminek poskytnuti financni
podpory vcetné uvedeni podkladl, ze kterych kontrolni zjisténi vychazeji.

Podstatnymi nalezitostmi protokolu o kontrole jsou:

a) oznaceni JihoCeského kraje, pripadné krajského Uradu jako kontrolniho organu,

b) dislo jednaci, spisova znacka,

c) datum vyhotoveni protokolu,

d) oznaceni kontrolované osoby, u které byla kontrola vykonana,

e) oznaceni predmétu kontroly (v pfipadé, Ze se jedna o kontrolu pInéni napravnych opateni,
musi toto byt uvedeno v predmétu kontroly),

f) oznaceni ustanoveni pravniho predpisu vymezujictho pravomoc kontrolniho organu
k vykonu kontroly,

g) prvni kontrolni tkon, jimz byla kontrola zahajena a den, kdy byl tento Ukon proveden,

h) posledni kontrolni Ukon pred vyhotovenim protokolu a den, kdy byl tento Ukon proveden,

i) oznaceni ¢lenl kontrolni skupiny, ktefi se kontroly na misté z(castnili a jejich podpisy,

j)  oznaceni pfizvané osoby vcetné dlivodu jejiho prizvani,

k) kontrolni zjisténi na zakladé ovérenych skutec¢nosti,

I) oznaceni podkladd, o které se kontrolni zjiSténi opiraj,

m) oznaceni pravnich predpist, k jejichZz poruseni doslo,

n) vycisleni pfipadného poruseni rozpoctové kazné,

0) pouceni kontrolované osoby o jejim pravu podat proti kontrolnim zjisténim uvedenym
v protokolu pisemné namitky, stanoveni |hltty pro jejich podani a ur€eni komu se namitky
podavaiji (viz Clanek 10 odst. 1 této smérnice),

p) pripadny pozadavek na podani pisemné zpravy o odstranéni zjisténych nedostatkll nebo
o prijeti opatfeni k jejich napravé ve stanovené |h{té.

Vzor protokolu je uveden v pfiloze €. 5 této smérnice.

Kazda zjisténa skuteCnost uvedena v kontrolnim protokolu musi byt jednoznacné doloZena
podklady. Podklady musi byt v textu protokolu uvedeny s pfislusnymi identifikacnimi znaky
(ndzev a dislo Ucetniho dokladu, presna identifikace smluv apod.) tak, aby nemohlo dojit k jejich
zaméné nebo dvojimu vykladu. Kopie podkladli, dokladajici zavazna zjisténi, mohou byt prilohou
protokolu. SkuteCny stav ovérovaného predmétu kontroly musi byt v protokolu popsan
objektivng, pravdivé, presng, Uplné a srozumitelné s dlirazem na vécnost a strucnost. Stav
Zadouci je uveden zejména doslovnou citaci ustanoveni pravnich predpisd platnych v dobé, kdy
doslo k posuzovanym skutecnostem. Pfi kontrole se provéfuje i plnéni kritérii hospodarnosti,
efektivnosti a Ucelnosti vynakladani verejnych prostredkd. Soucasti kontroly hospodareni
prispévkovych organizaci, u nichz kraj pIni funkci zfizovatele, je provéreni fungovani a ucinnosti
vnitfniho kontrolniho systému.

Protokol o kontrole se vyhotovi ve Ihité 30 dnd ode dne provedeni posledniho kontrolniho
Ukonu. Vyjimecné, ve zvlasté sloZitych pfipadech, mize byt tato |hiita prodlouzena az na 60

dnd. Za vyhotoveni protokolu z kontroly je odpovédny vedouci kontrolni skupiny. Prvopis
protokolu o kontrole je uloZen ve spisu ke kontrole, stejnopis je dorucen kontrolované osobé.

Clanek 9
Doruceni protokolu z kontroly

Kontrolni organ dorucuje protokol o kontrole kontrolované osobé nasledujicimi zplsoby:

a) dorucenim prostfednictvim datové sité do datové schranky,
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b) dorucenim prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb formou doporuceného dopisu
s dodejkou s prednostnim vyuzitim konverzni posty,

c) osobnim predanim stvrzenym v protokolu z kontroly podpisem osoby zastupuijici
kontrolovanou osobu.

3 Clanek 10
Rizeni o namitkach a ukonceni kontroly

Proti obsahu kontrolniho zjisténi uvedeného v protokolu o kontrole mdze kontrolovana osoba
podat pisemné a oddvodnéné namitky sméfujici ke konkrétnimu kontrolnimu zjisténi, a to
ve |hité 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole. V pfipadech hodnych zietele méze
vedouci kontrolni skupiny stanovit v protokolu z kontroly Ihdtu delsi. Lhiita pro podani namitek
je Ihdtou procesni, tzn., ze do Ihdty se nepocita den predani protokolu, a Ihlita je dodrzena,
pokud jsou v posledni den Ihdty pfedany namitky k poStovnimu doruceni. V pfipadé, Ze posledni
den Ihity pfipadne na den, ktery neni pracovnim dnem, povazuje se za posledni den lhlty
nejblizsi nasleduijici pracovni den.

Namitky vyFizuje formou pisemného oznameni kontrolované osobé:

a) vedouci kontrolni skupiny, pfipadné kontrolujici, ve Ihdté 7 dnd ode dne jejich doruceni,
pokud jim pIné vyhovi,

b) reditel krajského Gfadu ve Ihité 30 dnl od jejich doruceni, pokud jim nevyhovi vedouci
kontrolni skupiny, s tim, Ze jim reditel vyhovi, ¢astecné vyhovi nebo je zamitne. Ve zvlast’
slozitych pfipadech se Ihdta pro vyfizeni namitek Feditelem krajského Gfadu prodluzuje
0 30 dnd. O tomto prodlouZeni Ihiity feditel krajského Gfadu kontrolovanou osobu predem
vyrozumi,

c) spravni organ na zakladé podnétu vedouciho kontrolni skupiny a s védomim reditele
krajského Ufadu, je-li do vyfizeni namitek zahajeno s kontrolovanou osobou spravni fizeni
o ulozeni sankce nebo opatfeni k napravé v pfimé souvislosti se skutecnosti obsazenou
v protokolu o kontrole. Toto se tyka pouze téch nedostatkd, proti nimz byly namitky
podany a k nimz je spravni fizeni zahajeno, nikoli vSech zjisténi napadenych namitkami.
Spravni organ namitky vyporada v odlvodnéni rozhodnuti vydaném v ramci spravniho
fizeni.

Namitky, z nichz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo namitky,
u nichZ chybi odvodnéni, jsou podany opozdéné nebo neopravnénou osobou, feditel krajského
Uradu zamitne.

Namitky jsou vyporadany v oznameni o vyfizeni namitek dle vzoru v pfiloze ¢. 6a a 6b této
smérnice.

Nespravnosti v protokolu o kontrole opravi vedouci kontrolni skupiny z moci Ufedni formou
dodatku k protokolu o kontrole. Dodatek k protokolu o kontrole vyhotovi téz na zakladé
vysledku doSetfeni véci v navaznosti na podané namitky. Prvopis dodatku protokolu o kontrole
je uloZen ve spisu ke kontrole, stejnopis dodatku je dorucen kontrolované osobé. Vzor dodatku
k protokolu o kontrole je uveden v pfiloze €. 7 této smérnice.

Kontrola je ukoncena:
a) marnym uplynutim Ihdty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky,
b) dnem doruceni ozndmeni o vyfizeni namitek kontrolované osobg,

c) dnem, ve kterém byly namitky predany k vyfizeni spravnimu organu v ramci navazujiciho
spravniho fizeni.
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Clanek 11
Spis ke kontrole

Ke kazdé kontrole zaloZi vedouci kontrolni skupiny spis, ktery je evidovan ve spisové sluzbé a
obsahuje dokumenty a zaznamy souvisejici s kontrolou. Kazdy spis musi byt oznacen spisovou
znackou. Spis tvori zejména zaznam o provedenych ukonech predchazejicich kontrole, povéreni
ke kontrole, oznameni o provedeni kontroly, pouceni o pravech a povinnostech pfizvané osoby,
protokol z kontroly a jeho dodatky, namitky, oznameni o vyfizeni namitek a podklady dokladajici
zjisténi z provedené kontroly. Spis musi byt veden prehledné a musi obsahovat soupis vSech
svych soucasti véetné priloh, s uréenim data, kdy do néj byly vlozeny.

K nahlizeni do spisu se uplatni § 38 spravniho fadu. Z nahlizeni do spisu jsou vylouceny
dokumenty nebo jejich &asti, z nichz Ize Zjistit totoznost osoby, ktera podala podnét ke kontrole.

Clanek 12
Prestupky

Fyzicka, pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, Ze:

a) jako kontrolovana osoba nevytvori podminky pro vykon kontroly, neumozni kontrolujicimu
vykon jeho opravnéni podle zdkona o kontrole, neposkytne soucinnost nebo nepoda
ve stanoveném terminu pisemnou zpravu o pfijatych napravnych opatfenich nebo
o odstranéni nedostatkd,

b) jako povinna osoba neposkytne kontrolujicimu soucinnost potfebnou k vykonu kontroly.

Za prestupky podle odst. 1 Ize kontrolovanym osobam ulozit pokutu az do vyse
500.000 K¢ a povinnym osobam do vySe 200.000 K¢.

V Fizeni o uloZeni pokut za prestupky se postupuje v souladu se zakonem €. 250/2016 Sb.,
o odpovednosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Cast III
Informacni a oznamovaci povinnost

Clanek 13
Projednani vysledki kontrol hospodareni prispévkovych organizaci

Po ukonceni kontroly poskytne vedouci kontrolni skupiny protokol v pisemné kopii vedoucimu
odboru krajského Ufadu a ¢lenu rady kraje, do jejichz plisobnosti prispévkova organizace spada.

V pfipadé zvlasté zavaznych zjisténi a v pfipadé poruseni rozpocCtové kazné v Castce vyssi
nez 10.000 K¢ projedna vedouci kontrolni skupiny vysledky kontroly v pfitomnosti feditele
krajského Ufadu, Clena rady kraje a vedouciho odboru krajského Ufadu, do jejichZ plsobnosti
prispévkova organizace spada. Zavéry z tohoto projednani budou podkladem pro pfipadné
podani informace o vysledcich kontroly radé kraje.

O prijatych opatfenich k odstranéni nedostatkl z kontroly podava prispévkova organizace
pisemnou zpravu vedoucimu kontrolni skupiny, ktery kopii této zpravy predd na védomi
vedoucimu odboru krajského Ufadu, do jehoz plsobnosti prispévkova organizace spada.
Vedouci odboru je zodpovédny za pribézné sledovani realizace napravnych opatfeni
prispévkovou organizaci.
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Clanek 14
Oznamovaci povinnost

Pokud budou v priibéhu kontroly zjistény skuteCnosti nasvédCujici moznému spachani trestného
¢inu, oznami vedouci kontrolni skupiny neprodlené tuto skutecnost rediteli krajského Gradu
k dalsimu opatreni.

O zavaznych zjisténich z vykonanych kontrol je povinen krajsky Gfad informovat Ministerstvo
financi CR nejpozdéji do jednoho mésice od ukonceni kontroly, a to prostfednictvim Modulu
zavaznych zjisténi. Tyto informace vklada do modulu za cely krajsky Ufad OIAK. Za zavazné
zjisténi se povazuje:

a) zjisténi, na jehoZ zakladé krajsky uUrad oznamil statnimu zastupci nebo policejnim organiim
skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze byl spachan trestny cin,

b) zjiSténi neopravnéného pouziti, ztraty, zadrZeni nebo poskozeni verejnych prostredkd
v hodnoté presahujici 300.000 K¢.

Krajsky Ufad poskytne Ustfednim organlim statni spravy na pozadani vysledky své kontroly.

Clanek 15
Rocni zprava o vysledcich financnich kontrol

Na zakladé povinnosti stanovené v § 22 zakona o finanCni kontrole zpracovava OIAK za krajsky
Urad rocni zpravu o vysledcich financnich kontrol a predkladd ji Ministerstvu financi CR
v elektronické podobé za uplynuly kalendafni rok v terminu do 28. Unora nasledujiciho roku.

OIAK koordinuje ¢innosti spojené s vypracovanim rocni zpravy o vysledcich financnich kontrol.
Prislusné odbory krajského Ufadu maji povinnost pfi zpracovani zpravy s OIAK spolupracovat
a vedouci odborll krajského Ufadu odpovidaji za vCasné odevzdani pozadovanych podkladd
OIAK k vypracovani komplexni rocni zpravy.

Cast 1V
Zavérecna ustanoveni
Soucasti této smérnice jsou ptilohy:

a) Priloha ¢.
b) Prilohy ¢.

1 Vzor zaznamu o provedenych Ukonech predchazejicich kontrole,
2 Vzor povéreni,

c) Pfiloha ¢. 3 Vzor pouceni o pravech a povinnostech pfizvané osoby,

d) Prilohy ¢. 4: Vzor oznameni o provedeni kontroly,

e) Priloha €. 5: Vzor protokolu o kontrole,

f) Priloha €. 6a:  Vzor oznameni o vyfizeni namitek — vedouci kontrolni skupiny,

g) Priloha €. 6b:  Vzor oznameni o vyfizeni ndamitek — feditel jako nadfizend osoba,

h) Ptiloha ¢. 7: Vzor dodatku k protokolu o kontrole

Smérnice SM/55/RK je Gc¢inna dnem 14. 11. 2024.

MUDr. Martin Kuba JUDr. Lukas Glaser, LL.M.
hejtman feditel krajského Uradu
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